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Configurar o Microsoft Outlook 2010
Siga o procedimento abaixo:

e Abra o Microsoft Outlook;
e Clique em "Arquivo" e selecione "Adicionar Conta";
_2] B M Caixa de Entrada - Pastas Particulares - Microsoft Outlook
7 Pagina Inicial Enviar/Receber Pasta Exibicdo

L salvar como ~

Informacoes sobre Contas

@Q Salvar Anexos
- I e — =

Informagdes 4 POP/SMTP

gp Adicionar Conta
Abrir
‘ Adicione uma conta de email ou outra conexdo.
Imprimir Configuragoes da Conta
aLH Modifique as configuragdes desta conta e defina conexdes
Ajuda B adicionais.
Configuragdes
:] Opcaes de Conta ~
E3A cair
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e Na nova janela, selecione a opgao ““ Definir manualmente as configura¢des do Servidr ou tipos de

Servidor adicionais;

Adicionar Nova Conta N x|

Configuracdo Automatica de Conta
Conecte-se com outros tipos de servidor,

{" Conta de Email

fome; l
Exemplo: Susana Oliveira

Endereco de Email; l
Exemnplo; susana@contosa,com

senhia; I

Confirmar Sentia; I
Digite & senha farnecida pelo provedor de servicos de Internet

(" Mensagens de Texto (SMS)

' Definir manualmente as configuracoes do seryidor ou tipos de servidor adicionais

= Yoltar I Avancar > I Cancelar
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e Seclecione a opgao “Email da internet”;

Adicionar Nova Conta i x|

Configuracdo Automatica de Conta
Conecte-se com outros tipos de servidor.

{" Conta de Email

[Nome: l

Exemplo: Susana Oliveira

Endereco de Email; l

Exemplo; susana@contose,com

Senhia; l

Confitmar Sentia; I

Digite & senha fornecida pelo provedor. de servicos de Internet,

(" Mensagens de Texto (SMS)

' Definir manualmente as configuracies do servidor ou tipos de servidor adicionais:

= Yoltar I Avangar = I Cancelar
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e Seclecione a op¢ao “Email da internet”e clique em “avancgar”;

Adicionar Nova Conta 3 ﬁ

Escolher Servico

' Email da Internet:
Conecte-se ao servidor POP ou IMAP para enviar e receber mensagens de email.

" Microsoft Exchange ou servico compativel
Conecte-se e acesse mensagens de email, calendario, contatos, Fax e mensagens da caixa postal.

(" Mensagens de Texto (SMS)
Conecte-se a um servigo de SMS,

< Voltar I Avancar = I Cancelar
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e Em “Informagdes do usuario”, Primeiro informe o nome do responsével pela conta e o e-mail;

e As informacGes do servidor séo:

e Servidor de entrada de emails (POP3): mail.seudominio.com.br

e Servidor de saida de emails (SMTP): mail.seudominio.com.br

e Em “Informagdes de Logon” coloque o seu e-mail completo no campo “Nome de Usuario” ¢ sua
senha no campo abaixo.

¢ Clique no botao "Mais Configuracdes”

Adicionar Nova Conta : _XJ

Configuracdes de Email na Internet
Todas estas configuragdes sdo necessarias para que a conta de email funcione.

Informacdoes do Usuario Testar Configuracoes da Conta

MNome: |seu nome Depois de preencher as informacdes nesta tela, é
recomendével testar a conta clicando no botdo abaixo.

Endereco de Email: [seuemail@meudominio.com.br {Requer conexdo com a rede.)

Informacdes do Servidor =
Testar configuracées da conta,..

Tipo de Conta: Ipop3 ZI

: S [V Teste as Configurag@es da Conta clicando no
Servidor de entrada de emails: I mail seudominio.com.br botio Avan;grg ¢
Servidor de saida de emails (SMIP): | mail seudominio.com br Entregar novas mensagens para:
Informacodes de Logon {* Novo Arquivo de Dados do Outlook

e " Arguivo de Dados do Outlook Existente
Nome de Lsuidrlo: keuemail@meudominio.com.br -
Senha: I********' I Procurar |

[V Lembrar senha

™ Exigir logon usando Autenticacio de Senha de Sequranca

(SPA) Mais Configuracdes... I

< Yoltar | Avancar = I Cancelar I
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Clique na aba "Servidor de saida";

Marque a opgao “Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticaciao”;

Selecione a alternativa “Usar mesmas config. do servidor de email de entrada de emails”
Clique em "OK" para voltar a tela anterior;

| Adicionar Nova Conta n x|

Configuracdes de Email na Internet
Todas estas configuracdes sdo necessarias para que a conta de email funcione.

Infarmacaec da llenbrvin Teckar Configuracdes da Conta

N Configuracdes de email na Internet s
e

gr Geral Servidor de saida 'Conexéo | Avancado |

de preencher as informagdes nesta tela,
ndavel testar a conta clicando no bot&o abaixo,
¥ conexdo com a rede.)

| In [V Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacio

- % Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails r configuracdes da conta...

i

i | " Fazer logon usando . " )

Se Teste as Configuragdes da Conta clicando no
! More de usuario; l bot3o Avangar

Se Sentia: I ar novas mensagens para:
|
( In ¥ Lembrar senfia Movo Arquivo de Dados do Outlook

e [ Exigir &utenticacdo de Senha de Seguranca (SPA) Arquivo de Dados do Outlook Existente

Se " Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email Ergcurar I
| =
i Mais Configuragdes... |

< Voltar Avancar > Cancelar I

!

1 i
| OK I Cancelar
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o Na tela de configuragéo da conta de e-mail, clique em "Concluir" e finalize o processo na tela
seguinte.

Adicionar Nova Conta i x|

Parabéns!
Yocé forneceu corretamente todas as informagdes necessarias para configurar a conta.

Para fechar o assistente, clique em Concluir,

Adicionar outra conta...

= Yoltar I Concluir I
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